
Risk Tabanlı Ödenek Onaylama işleminde; 

1. Ödenek talep edilen risklerde eksik verileri olan bilgiler girilmeli (örn: tehlike unsurları, etkilenen 

kişiler, sorumlular vb.), 

2. Saymanlık kodu, vergi kimlik no bilgileri girilmeli, 

3. Talep edilen ödenek miktarına uygun ödenek kalemi seçilmeli, 

4. Talep edilen ödeneği belgelendirmek için ya, 

a- En az 3 adet proforma faturanın okunaklı şekilde (jpg formatında 300-500 KB’ tı geçmeyecek 

) sisteme yüklenmesi,  

Ya da; 

b- Piyasa Araştırma Tutanağına 3 Adet Proforma faturanın işlenip ilgililerce imzalandıktan sonra 

sisteme okunaklı şekilde yüklenmesi gerekmektedir. (jpg formatında 300-500 KB’ tı 

geçmeyecek ) 

5. Talep edilen ödenek için gerekçeli açıklama bilgisi olmalı. 

 


